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заместитель директора по умJъi'ffi?
"Кинешемски} полцфхнический колледж''

Е.В. Соловьева
(приказ от З0.08.2024 г. Ns _LqДr

пололсение
о ведении журналов учебных занятий

в оГБПОУ "Кинешемский политехнический колледж''

1,1, НаСТОЯЩее Положени. pl"puooff"-T:::l};:H" со ст. 58. кпромежуточн€uIаттестациЯ обучшощихсО Федера-пьного закона от 29 декабря 2Ol2 г. N9 27з-ФЗ (обобразованиИ в Российской Федерации>; прикЕвомлМинистфства образования и наукиРоссийской Федерации от 14 июня )013 .одu i{b й <Об утверй.rr" Порядка организации иосуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднегопрофессионального образования> (в ред. Прик*о" цr!rоор"uу* го от 22.01.2014 N 31, от|5,12,2014 N 1580, Минпросвещения РФ от 28.0s.2oio N 44l)п ycT€lBoM огБпоу"Кинешемский политехнический колледж''.
1,2, Настоящее Положение определяет порядок оформления и ведения журналов уrебньтхзанятиЙ огБпоУ "КинешеМский политехнический колледж'' (далее - Колледж).l,з' Журнал теоретического 

_обуrения (д*.. журнал то) явJUIется основнымдокр{ентОм оператИвногО rrета работЫ преподаватоJUI В группе обучаrощихся, отражающийэтапы и результаты фактического освоения обучаrощимися программдисциплин/профессионaльных модулей.
1.4. Журнал производствеIIЕото обуrения (далее - журнал по) является основнымдокументом опоративного yreTa работы мастера производствонного обучения/преподаватеJUI вгруппе обуrаrощихся, отражающий этапы и результаты фактического ob"o.nr" обу,rаrощимисяпрогрtlN,Iм всех видов практики.
1,5, ЖурналЫ То и По являются финансовым докуI![ентом, в котором фиксируетсяфактически отработанное время 

_ мастера производственного обуrения/преподаватеJuI.Заполнение журн€tлов По , iO обязательно. Ё"*rустимо заполнять журналы То и Позаранее.
1,6' ,Щоступ к журналаNr учета уrебньrх занятий имеюТ администрация ипреподаватели/мастера производственного обу"arrr" Колледжа.1,7, Категорически запрещается допускать студентов к работе с журIIаJIап{и.1,8, Требования настоящего Положения обязательньi^ дJUI исполнения

:::::::т:lт1l"о"rиlмастерами производственного обуrения, рuОоr*Йrr" ;*;;;аr"*группах, в том числе преподаватеJIями -совмебтитоJUIми.1,9' Невыполнение правил по ведению журнала может явJUIться основанием длянЕUIожения дисциплинарЕого взыскания на классЕого руководителя, мастера производственногообуrения, преподавателей и лицо, ответственное за осуществление ,.oIITpoJuI за его ведением.

2. Порядок храЕения }курнала2,1, ответствеЕность за хранение журналов возлЕгается на заместителей директора поУМР и УПР, старшего мастера.
2,2, Преподаватели, кураторы, мастера производственIIого обуrения несутответствеIIность за ведение, состояние и сохранность журн€ша уrебной группы.

Принято на заседЕtнии педагогического
совета оГБПоУ''Кинешемский
политехнический колледж''
от З0.08.2024 (протокол Nэ 5)



2.з. Журналы уrебных групп хранятся в учительской,

Тэ, xrr:xffi:rff**r:жT;"*ffiffж*,n#fr"_' 
в уlебном кабинете

(;;*'чl*Т"Т;'.iРЁ:3х'"r",iЁi'-ry:,:",: 
:::"""" 

в уrебяой части колледжа 5 лет,

После шIти лет хранения жур}IаJIа рЬбноп группы, .uu.р-""III.И обуr.*ие, из него изымаются

страницы со сводЕыми данными итоговьD( оценок. Ъборr"рованные и сброшюроваЕные

сводные ведомости за год по всем ,pynnu* хранятся в Колледже 75 пет,

3, общие требования к оформлению журнала учебных занятий

3.1. журнал то оформJIяется ы;й;п р"о*,о?Бй; на уrебный год, журнал по

-iy .ъ?jж#": 
тr"rТl,:'ffiН:Ё::Н"" "*, u**yp*"o, :" р{111:yл::,:J-" тоЛЬКО

шариковой руrкой с черЕилами темно-синегоцветачетко и аккурагно, без исправлении,

3.3.Исправления,сДеланныеВисключительныхслУчаях'огоВариВаюТсяВнизУ
страницЫ за подпиСью препоДавателЯ / мастера npo"."ooar"ar"o.o обучения, Исправления

в журЕаJIе допускаются только по распоряжению заместитеJIя _дйр,*"ора 
по уrебно_

методической работе, заместиr.п" ой*,Ыучебно-производственной работе,

з.4. все листы в журнале доп*"u, быгь прону,п"iо"u"", арабскими цифрами по порядку,

наtмная с третьей страIIицы,

з.5.ЗапрещаетсяпростаВп]'зuжУрналекакие-либообозначения'кроМеУстаноВлеЕных,
ставить знаки (точки (.), плюсы е),;й;;1-1И ".П.) 

И ДеЛаГЬ ЗаПИСИКаРаНДаШОМ' ИСПОЛЬЗОВаТЬ

коррекТирУIоЩиесреДства.ДJUIиспраВлениянеВерньжзаписей'заклеиВатЬстраЕицы.
з.6.ВжУрналеТооформлеЕиетитУльноголиста'соДержания'сВеДенийобобуtающихся

группы, списков обучающихся на всех страницах (фамилия, инициалы); наименование

дисциплин/профессиоЕшIьньIх 
модулей, ме_ltlисцl:jlинарньr* курсов, внесение фамилий И,О,

преподавателей/мастеров ,rро""ьд'твенного Обу,lения на всех страницах журнала

оЬущ..ruпяется куратором группы,

з.'|.ЖУрналПозаполняетсяпрепоДаВатепем/мастеромпроизВодстВенIIогообу"rения,

".rfr*"**нхжr."ъffi;жХlfi#Нi-Ц^.:'::::х^Y##ffi J;lТ;""НJ.Т;ЧеНИе
производится только после aооruar.""ующего приказа директора с указаЕием напротив

фамилииобуlающегосяДаТыиноМераприказаиотМеткизачuслен/оmчuслен'
з.g.ВслуIаеболезнипр.,,Jдu"*.п",заменяюЩийегоколлегазаполняетжУрнаJI

обьтчньтм порядком,

4. Основные разделы журнала

4.1. Журнал ТО содержит след}ющие разделы:

Титульный лист,

iШlНXi.""" и заполнен"" т]j,у:riт" учебных занятий

а;;;;;;" об обучающихсягруппы (форма 1)

Уdебные дисциплины, междисц",п""uр"ые курсы (форма 2)

Итоги образоватеп""о,о lrроцесса (форiиа 3)

Результаты r"о"ч"пЪпо,о^о"*о,ра обучающихся (форма 4)

Замечания по ведению журнаJIа,

4.2.Журнал ПО содержит следующие разделы:

Титульный лист,

fiЁ:'#Xi.'"" и з ап о лн ен", jl|:fl :_т: к у че б н ых з анятий

Учет учебrоИ rrрuпrй, u у".бrrо-про"i"олственных 
мастерских (форма 2)



Учет инструктажей по безопасности тРуда обучающихся (форма З)

i;*ЖТТТffi "::ЁНroffi й;ffi 
;",ffi uоо.твеннойпрактикинапредприятиях,в

Учет выполнения учебных "рфur* обучающимися в период учебной и производственнойпрактики на 
''редприятиях, в уrрежденияиорганизациях (форма 5)Итоги учебной практики.u.rоrrйооия 

1ceMec.Tp"rj" у*.Опый год (форма б)
r##.ХflТ;:1Ёd;l#ffiххжi#н*iiЁ",..,р",;"у.,.ь,,",tгод(форма7)
Замечания и предложения по ведению журнала.

5.1" Журнал ТО. 
5, Требования к оформлению разделов.

5,1,1, На титульном листе журнаJIа указывается полное наименование учредителя, поJIное
iiЖ':rl?:i:;T *r"НТ#"." 

О бРаЗ О в aTenu n о t- ор,аниз ации в с о отв етствии с е ё устав о м,
государственнымобразоват","J;'ТЖ"^ъ;;1:Т*'r'#.[Ж"ffiНli.^я;*;:жж:

::izilТъа-l;?-' росс"искои Ф'д'рuц,",- уо.Ё,ru,.' планом), курс обучения, учебный

5,1,2, В содержании дается перечень дисциплин/профессионаJIьньIх модулей,
r;##"'rЖJfiЖi: КУРСОВ' ВИДОВ ПРаКТИКИ В СООТВеТСТВИИ С УЧебНым планом, указывается

Сокращение наименованиЯ дисциплин/профессионilJIьньж модулей,междисциплинарных курсов, видов практики не допускается.На каждУю дисциплину, междисциплинарный курс, практику профессионального
Нg# x}ff!ii':Т||Х#}:ЧО""я необход"о. попrчество страниц в зависимости от
дисци.'лину,междисциплинарн"rй.Ч#fi i:""#ff;У",:;;l;:ъ;ffi ;"TJ.ii.*#количество страниц для каждого преподавателя,

2;bi;,}],ii"Y::;::#ii:Б::;::?r;I:::opo* группы делается за,'ись: с правuламч

5,1,4, Сведения Об обу"rающихся включают фамилию, имя, отчество обучающегося, чисJIо,месяц и год рождения, домашний адрес, номер по поименной книге, дату и j\,lb приказа о
;Ё1'#1i;.j?,X",i#JJ,i;Ы ;::J:ffi5;хБ*;; 

Ъ 
^ 

о""*,""" контингента (латq номер

5.1.5. Учебные дисциплины, мея(дисциплинарные курсы (форма 2):

Куратором грчппы:
На левой

междисциплинарI 
СТОРОНе ЖУРНаЛа УКаЗЫВаеТСЯ ПОЛНое наименование дисциплины,._) ..Io.o курса с ук€}занием индекса.

'оr**#ХТ::ХТ 
СОСТаВ ГРУППЫ фИКСИРУеТЬЯ В ЖУРнале на начаJIо учебного года согласно

ж*";*жfu 
"#gЁннfid#^::Iтежжъffi 

;#;н;;;;:ъllъ#

noo".uxf,.r"JJ;;:J"a;Ж;: Рi}ЗВОРОТа указываются Ф.и.о. преподавателя/матера

сверху в соответствующей графе записывается месяц



-

прописъю, а ниже - дата проведени я занятияарабскими uифраlr,rи (каждый академичоскии

час); отсутствующие обуrurо*r..J ;;;;;." буквой (н))' проставJUIютсЯ отметкИ

успеваемости. отметки о посещаемости И УСПеВаеМОСТИ ОбУrШОЩИХС1:].аВЯТСЯ В ОДНИХ И ТеХ

же кпетках. знания обуlающи*a" оua"r"Ьraя ПО ПЯТИбаЛПЪНОй СИСТеМе: 
rt5rl' tl4l" "3"' "2")'

ЗапрещаетсянапистеВыставленияоТметоко.оu'".u"исиТипакКонтрольнаяработа>,
<Практическм рабоТо>, к,Щомаш"". ;;;;;;rn".o I{ т.д. оценки за коЕтрольные, лабораторные

ffi т:iнrl*."ж;ж}}Ч:#Т":'.".Тý#;"оо1.:1:::.,u"*етсяпометка
<н/а>. отметка кн/а> может быть выставлена u ,фu, пропускастудентом более 50%

й;;"* занягий. fin, trяпиItrии не менее З-х оценок 
"a*у*".о 

контролЯ

Оценка за семостР выставJUIется прИ ншIичии IIе менее 3-х оценоlt

знаний как среднее арифметичоское paaynururoB текущей успеваемости и выставJuIется

преподавателем поспе записи по.,r""оriЙ .Й"r"".С".Р*У НаД КЪЛОНКОЙ С СеМеСТРОВЫМИ

"i."-Ы" й**;"::i:ffi "; :::;:;!-:::r''i' ".оо, 
о сти итогов о бразов ательного проце с с а

(форма 3).
Текущие оцеIrки и отметки следующего семестра выставJuIются ч€рез клетку(колонку)

отитогоВьD(оценок.СвобоДнаяколоЕкаВжУрнаJIе"..u,,оп"яетсяипредУсматриВаетсяДля
проставления и:;ж:rp;;r;жЁr.rавленньтх 

оценок осуществляется путем Зачеркивания

одной чертой предьцущей отметки и выставления рядом новой. При этом в конце страницы

журнаJIа делается соответствуощ; Ъ*r.u, оОцir'|О 3 (<УdОВЛеmВОРumеЛЬНО>) ПеmРОВУ

Олеzу за 09.12.201З uсправлена,;1 В,-ро*о,),, сmавumся dаmа, поdпuсь препоdаваmеля,,

з ав е р енн ая пе ч аmью d лi d окум енm о в о б р аз о в аm ельн о z о учр е эюd е нuя,

ЕслипрограМмаДисциплин"7цgцдисЦ'пп""чр*'огокУрсаВыполнеIIаполносТью'то
последней графой в семестр. oonr*ru а;" графарЁзультаТов промеЖуточноЙ агтестыдии'

которые проставJUIются на дагу их проведения после итоговой оценки за семестр, Сверху нал

копонкой a у**ur"ается <duфзiчеm)) иIIи (Gк.аJvrен)), в соответствии с ребным

планом.оценкiазапроМежУгочнУюапТестациюдУблирУютсяВпроТоколепроВедения
экзамена/зачетной ведомости и зачетной *rr**a, "aдо*оar" 

итогов образовательного

процесса (форма 3),

ВправойчастижУрналаУказыВаеТсяДатапроВедениязанятия'проДолжительность
занятия, тема уrебного заняти" "ý;;;;;r;;r;-riтГi 

t р" наличии) и темаtическим планом

рабочей "р"rр;;;;йпли""/междИСЦИПЛИНаР"О.О 
*УР'а' ДОМаШНее ЗаДаНИе' СТаВИТСЯ

подпись преподаватеJIя,
НапервьтхУрокахВс-еМесТре,*"::1.1-:цlплинам,МДкпроВоДиТсяинсТрУктажпо

технике безопасноa* u кабинете / мастерской. Запись об этом делается в специtшьном

жУрнше.ВжУрналеТоиПоперваязаписьсеМестраначинаетсяслоВами:.Инсmрукmаэtспо
тБ.

ВколонкекКоличестВочасоВ>простаВляетсяпродолжительностЬзанятия.2часа
Учебное заЕятие, дJUI которого рабочей "ро,рй*ой 

установлеяапродолжительность 
1

акадФлический час, должно быть провЬд."о rrо"п.д"r*n перед промежуточной аттестацией,

В графе <lHatu,reHorori, mа4ы)) в левом ",р""Ё, углу арабскими

**rф;;;{тrж;"lЖl";Тlliffi !ffii'J"Нl;темыуrебногозанятия,приусловии

СОХРаНеНИilШ:'":,"#"ХН'Т"Т'lur**о*"-:]] указываются параграфы, страНИЦЫ :
порядковый номер основной и допопнитеп""ой литературы, виды внеаудиторнои

(саl,tостоятельной) работы в соответствии с каJIендарно-тематическим планом, В ячейке

<ЗаданО на дом) }казываеТa" """о""ик, 
В случае, ,Ъп, 

","ОчЕикоВ 
ЕесколькО, делается

сноска: [1] -названuе учебнuка, авmор

I Z j -наз в анuе / аdре с с айmа



запись в форме Jt 2 делается в день проведения занятия. Факт проведения занятияпреподаватель/мастер производственного обl"rения Удостоверяет подписью.по окончании семестра преподаватели/мастера производственного обучения на своейстранице подводят итоги по выданным часам за семестр подисциплине/междисциплинарному курсу и делают соответствующие записи:Проzраrилаа в колuчесmве _часов вьlполнена по объел,,tу u соDерuсанuю.Либо: Проzра*tлtа вьlполнена за ior, уrrоо*ненuя л|аmерuqла.
Проzраvtл,tа не выполнена по прuчuне
ПоOпuсь.
[олжностное лицо, осуществляющее контроль за правильностью ведеЕия журнаJIов,принимает журнаJI, ставя свою подпись и дату после последней записи пре11одавателя.

5.1.6. Итоги образовательного процесса (форма 3)В конце журнала в разделе пиiо." обр*оuur.льного процесса) (форма J\b3)преподавателями/мастерами производственного обу.raпr" проставляются оценки за семестри итоговые оценки промежуточной аттестации
оценки в сводной ведомости итоговых оценок заверяются подписьюпреподавателя/мастера производственного обучения в конце столбца с указанием количествачасов по учебному плану и фактически выданных часов.

5,1,7, РезультатЫ медицинского осмотра обучающихся (форма ,*4)сведения о результатах медицинского осмотра обучающихся записываю,tсямедицинсКим работникоМ на странице кРезультат медицинского осмотра обучающихся>.преподаватель физиче,пъй культуры после медицинского осмотра в конце страницывносиТ запись : <<С р е зул ьm аmам u о з н ак о^4л е н. ! аmа. П о d пu с ь/р or*u$p о u * о r.

5.1.8. Замечания по ведению журнала.
Замечания по ведению журнalJIа включают дату проверки, содержаЕие за^4ечания,сведения о доля(ности и подпись проверяющего, отметку преподавателя об устранениизаN{ечания с указанием даты и подписи.
[олжностное лицо, осуществляющее контроль правильности ведения журнаJIов учетаучебньж занятийо после завершения проверки в специЕIльном разделе кзамечания по ведениюжурнала) записывает замечания и рекомендации, указывает срок устранения недостатков,ставит свою подпись и дату проведения проверки. В указанн"rй a;;'* должностное лицоосуществляет повторную проверку по выполнению указанных рекомендаций.

5.Z. Журнал ПО.
5,2"l, На титульном листе журнaша указываеТся полное наименование учредитеJUI, полноенаименование профессиональной образовательноЙ организации в соответствии с её уставом,}lb группы, Код и наименование специальности/профессии (в соответствии с федеральнымгосударственным образовательным_ стандартом, уrЪер*денным прикЕlзом Министерства
:ffffiТЪЁ#'}}* РОССИЙСКОЙ Федерач"", уr.Ь,,rм планом), nyp. обучения, учебный,| ,

5.2.2. Всодержании ук.Lзывается нумерация страниц каждого раздела журнilJIа.

5.2.З. На с.3 (Правила ведения журна,та) преподавателем/мастером производственногообучения гру'пы делается запись: ё проu*Ыu iilrnuo Jlcyp'alta ознаколллен(а), dаmа,поdпuсь.
5,2,4, Сведения об обуrающихся включают фамилию, имя, отчество обучающегося, число,Месяц и гоД роЖДения, Домашний адрес, ноМер .rо 'оrr"rrй;;;., о;r, и J\гч приказа озачислении, дополнительные сведения(С"aдa""" О движении контингента (Дата, номерприказа, причина изменений), иные сведения).



5.2.5.УчетуrебнойпрактикиВуrебно.произВоДстВенньIхмастерских(форма2)
на левой стороЕе журЕаJIа фиксируется списочIIЫй СОСТаВ ГРУППЫ (ПОДГРУППЫ) На

начаJIо уrебного года согласно приказам "u 
зачислеЕие или переводе обуlающихся с к}рса

на курс. Списочный состав группы;;;;;;;;я в алфавитном порядке с указанием фамипии

и инициалоu оОу"u,цегося " ""*"," 
единым для всех форм,

СверхУ в соответствующей графе записывае"" д*u проведения занятия арабскими

цифрами (число/месяч); о".р.rЬfrr".л обучающиеся отмечаются буквой ((н)),

проставJUIются отметки у"пa"ua*оЪ"r. отметки о посещаемости и успеваемости

обуlшощихся ставятся в одни,. " 
;;;;е клеТКаХ. ЗНаНИЯ ОбУrШОЩИХСЯ ОЦеНИВаЮТСЯ ПО

""i"O 
й* "и,"?i,Jri;.i";"1' ; 

" 
1 ;й u rР_uЧ 

тм ::тро 
вьтх оцено к про став JUtется пометк а

кн/о. отметка кн/о может быть выставлена u ,пуЪu, профскастудентом более 50%

учебных занятий. f,пт, т|tяпиIrии не менее 3-х оценоК текущегО коЕтролЯ
Оценка за семестр выставляется при наличии не менее 3-х оценол

знаний как среднее арифметическое p"ayn"ruroB 1:кушей 
успеваемости и выставJIяется

преподазателем после записи по.пъд"ъrо ,*"rr". Свърху над колонкой с семестровыми

"i."-Ы" й**.;.JJffrIr; ::;;У;?;''6оо*. 6 (Итоги УЧебНОЙ ПРаКТИКИ За ПОЛ}ТОДИЯ

1.."",гфr'fi'обri."iНо#)*r""*" следующего семестра выставляются ч€рез клетку(колонку)

от итоговьIх оценок, Свободная колонка в журнаJIе ", 
,*оп"яется ипредусматривается для

проставления ижr#:r#;"Т;"":r.rавленных 
оценок осуществляется путем зачеркивания

одной чертой предьцущей отметки и выставления рядом новой, При этом в конце страницы

жyp'ajla делается cooTBe'cTByrour; Ъurr".", оОцZп,;о З (КУdОВЛеmВОРumеЛЬНО>) ПеmРОВУ

олеzу за 09.12,2013 urnporilo 
- ,о 4 (к:хороurФ))D, сmавumся dama, поопuсь

препоdавалrуЫrоrЙrро проirчоdrйчrrrоzо обученllя, заверенная печаmью dля dокуменmов

образоваmельноZо учрежDенuя, . _.^л.._,,,,,, Dlттrrrпнена полностью, то последней графой в

B.n, npoipi,liu ребной практики выполнена полностью, то

семестре допrо"uъirrь графарезуп",u,оu промежуточной атгестации, которые проставляются

на Дату их проведения после итоговой оценки за семестр, Сверху над колонкой с указывается

кDuфзачеm;,l.Оценки за промеЖуточную атгестацию дубп"руо-"я в протоколе проведения

экзамена/зачетной ведомости и зачетной книжке, форме 
-ti 

1и,о," уlебной практики за

попгоо"" (семестры) и ребный год),

подпись преподавателя,
ВколонкекКоличестВочасоВ))IIростаВляеТсяПроДолжителъносТьзаняТия-6часов,
в графе кнаtrл,tенованuе ^uior, 

в левом верхнем углу арабскими цифрами

,*1-.ц1;*}п"";х"#ъi#;JНН#":#взаписитемыучебногозанЯТИЯ,''РИУСЛОВИИ

сохранения смысловой целостности,

ЗаписьвформеNs2ДелаетсяВДенЬПроВеДениязанятия.ФактпроВеДениязанятия

"о."";#;"Jт;,;Н;r,;.:1"rЖЁffi н}:lж:н"Ённ:fi ili"Ёхх,.Нбучениянасвоей

странице IIодводяТ итогИ по выданНым часаМ ,u 
"""Р 

по учебной практике и делают

соответ.гвующие запис|',очr*uч 
_часов вьlполнена.по объему u соdерпсанuю,

Либо : П р о zр алlлt,l а в ы п олн е н о1 о, u u, у пл о mн е нuя м аm е р uап а,

Проzрал,lлlа не вьLполнена по прuчuне

занятия, продолжительность



Поdпuсь.
{олжностное лицо, осуществляющее контроль за правильностью ведения журналов,принимает журнulJI, ставя свою подпись и дату nocna последней записи преподавателя.

5,2.6. Учет инструктажей по без_опасности тРуда обучающихся (форма 3)Учет инструктажей по безопа."о.J'iрtiа обучающ"rЪ" u"o.r." на специtlJIьноотведенных страниц€ж журнаJIа, На левой .rо|о". напротив фамилии имени отчестваобучающегося ставится дата получения инструктажаи подпись обуrающегося.На правой стороне .u.r".iruu.тся поряДковый номер ,r.й;;;"жа, дата, затраченноевремя на проведение инструктажа и краткое содержание проведенного инструктажа. В
;:Ш;;J#афе УКаЗЫВаеТСЯ фаМИЛИЯ, ИНИциалы, должность и подпись лица, проводившего

"urпоп*l'"rf,};ff'"ИЯ 
ИНСТРУКТаЖа ПО безопасности труда обучающийся не допускается к

5,2,7, Учет посещаемости обучающихся учебной и производственной практикинапредприятиях, в учреждения и организациях (форма 4)ПреподавателемlмаС"роЙ производСтвенногО обучениЯ прописывается фамилия,
ffJ"Т#l;f#::*"ГОСЯ, 

Дата пропущенного занятия, тема занятия,ставится дата отработки

5.2.8. Учет выполнения учебных программ обучающимися в период уlебной ипроизводСтвенноЙ практики на пред,.риятиях, в учрежде ния иорганизациях (форма 5)На левой стороне *,unpoi,nu фu*"п",u ,*.i" отчества обучающегося ставится датапроверки и оценка, указывается Мтемы, раздела программы.справа J\ъ тем, производственных работ, oon"raaruo часов, наименование тенм икраткое содержание выполняемых производственных работ (заданий), ставится подписьпреподавателя/мастера производственного обучения.

5,2,9' Итоги учебной практики за полугоДия (семестры) и учебный год (форма 6)Форма содержит сведения об ито.ах уa"a"l.rости за семестр, в т.ч. сведения опромежуточной аттестации за учебнуто практику по профес."";;;;;;у модулю (ПМ).

6",-a?iЁfi#ff""iXX";:i.;H;:;J ""Й",,оuu";; пй;;;;;;';;;','по*.оо,е. напротив
в последней графе по решению комиссии указывается полученнаlI профессия, еслиэто подразу]t{евается учебным планом.

5,2,10' Итоги производственной ,,рактики за полугоДия (семестры) и учебный год (форма 7)Форма содержит сведения об итогах ,;;;;r"сти за семестр, в т.ч. сведения опромежуточной аттестации за производственную ,,рактику по профес."оrr*u*rому модулю(пм).

6"r*,|,iiffi #ffffi';:;#;:;J НаИМеНОВаНИе ПМ, Учебный год, поJryгодие. напротив
В ПОСЛеДНИх графах 

"о р.r.irБ*поrr.сии указывается полученная профессия,уров ень квалификации, если это подразр{ евается у".б";--;;;;;;:"' ""'

5.2.1 1. Замечания мастера производственного обуrенияпо мере необходимьсти и в случае возникновения ситуаций, требуюrцих особоговнимания пре''одаватель/мастер производственного обучения записывает замечани я, дату ипринятые меры к их устранению, Свои дейсrur".rрaподаватель/мастер производственногообучения согласовывает со старшим мастером либо заместителем директора по Упр,
5.2.12. Замечания и предложения по ведению журнала.



,

l

замечания по ведению журнала включают дату проверки, со1:|жание Замечания,

сведения о должЕости и под,,ись ,rpouap"o*aro, orr"rny ,рarrодавателя об устранении

;;;;"6;fi 
}?,11'}^,f,Тl&t"#;;щееконтр"*":"1""т;жн.1:ffi н.н:хт:;^Ё:;:

уrебных занятий, после завершения проверки u 
"r.uru-oi"noon 

p*o,ne кЗамечания по ведению

журнала) записывает замечан"" " рЁ*о*Ъrrдuц"", 
y*ua",uu", срок устранения недостатков,

ставит свою подпись и дату пров"дЪ;;;;;,р;;, В-'-*анный срок до_лжностное лицо

осуЩестВляеТпоВТорнУюпроВеркУпоВыполнениюУкаЗанныхрекоМенДации.

6. Обязанности по ведению журпалов ТО и ПО

6.1. Обязанностикуратора,
обеспечивать своевременное заполнеЕие списков студентов и данньж в соответствии

с п.3"6.

6.2.з:ffi 
т,.##тffi"#т:l;Ё;r;т*Т"r"":н::т"JJтiJ;*.,ствиисрабочей

программой. ,,оптпqIIТИI\it Положением правила ведеъlия журнаJIа,

соблюдать закреIIленные настоящим ПОЛОЖеНИlН'Jffi;""";^;;;;rrrо *ур"ала) и

УстранятьзаМечания'УказанныенастраницекЗайечанияпоВеДениюжУрнала)
под,u.ЁЁш#:#:":ж;#"r#jЯж;;ýТffi ;:l":'Х}Ш"Ъ"ТJ"'J"о""осьУrебНОе

занятие. - циректора по умрл/пР, старtпего МаСТеРа,

6.з. обязанности заместителеи i

Проводить инструктаж a пfr"rrолu"u,"п"," и мастерами производственЕого обучения

'"'*Ёl*НН'ЖНТffi Ж:Т r"'* ?_rжн:жff;#"".хJi:у "поu,рки 
на

странице кЗамечания по ведению журнала)ь 
:-1л":,I.4: 

соответствующие записи,

"""""Бu;;:т:*#fi 
ж,#}Н;НХХL"l'rffiЖЁЪ,u*занятийсвновьпринятыми

'r.ый;"1}*;:{1ж"н":rЁ.;тхъ}hХll1l1Ттекущейиитоговойуспеваемости
студентов,

'l, Восстановлениежурнала
.l,|, При обнаружении пропажи журнала заместителi д"р,*,ора по УМРл/пр, составляет

i; ко мисс ия, н азЕачаем u" д"| "*]llly: 
" 
]|,т_"#, J#;;ff ЁrТ #,P.:-l' .liiJ'*

журнал' собирает объяснитеп"rо. прЪrrодu"ur.пЁt, рuботающих в группе, и студентов

;{."'"'*",иссияIIринимаетр..::::_:^ j,::.::"".";HH"#ýTJ';J.T;*HJ#:
чсТаноВленногообразша.УтраченныесВеДенияВосстанаВЛиВаютсяпорасписаниюУче
занятий, рабочим программам, ктп, практическим' контрольныМ работаМ и другим'

'жжt*ънr",':у^ТЧý#::1Т:НЖ оценках берутся из зачетнъIх

;,;""-ffi 
жн}"ттi;lХ'lЁi}"iГёЪН*:,1Гuu*,об"п"дованиястепениуrраты

содер}каЩихся В документе сведений-И выноситсЯ |,*,""" по дан_ному факту,

,7.6. При возмо}кности, выносится решение о восстановлении уфu""""u,* сведений на

прежних или свободных страницох,
.1.7. Заместитель orp.n opu**rro умр/упР, старший мастерконтролир},ют процесс

восстановленияжурнала,


